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ПРОТОКОЛ 

 
от дейността на КОМИСИЯТА за провеждане на конкурс за 

 длъжността „СЪДЕБЕН СЕКРЕТАР” 
 

Днес, 28.10.2025 г. в гр.Козлодуй в административната сграда на Районен съд 
гр.Козлодуй от 15,00 часа се проведе трето заседание на комисия, назначена със 
заповед № Заповед № РД – 54/30.09.2025 г., изменена със Заповед № РД-70/28.10.2025 
г. на Административния ръководител на Районен съд гр.Козлодуй за провеждане на 
конкурс за заемане на длъжността „Съдебен секретар”, съгласно чл.80, ал.1, т.1, във 
връзка с чл. 343, ал.1 от ЗСВ, чл.138, ал.1, чл.140, ал.1 от ПАС, чл.91 от КТ, Решение по 
Протокол № 19 от заседание на Комисия „Съдебна администрация” към СК на ВСС, 
проведено на 20.08.2025 година и необходимостта от назначаване на съдебен 
секретар в Районен съд Козлодуй. 

Комисията заседава след  проведения първи етап на конкурса - проверка на 
документите и допускане на участниците, кандидатстващи за длъжността „Съдебен 
секретар” в Районен съд гр.Козлодуй, в състав: 

ПРЕДСЕДАТЕЛ: Адриана Георгиева Добрева — Районен съдия при Районен 
съд град Козлодуй 

Членове: Даниел Борисов Христов — Районен съдия при Районен съд град 
Козлодуй 

Николинка Лазарова  Крумова — Районен съдия при Районен съд град 
Козлодуй 

В изпълнение на задача за приемане на РЕГЛАМЕНТ и МЕТОДИКА във 
връзка с провеждане следващите етапи на конкурса. 

 
Комисията ПРИЕ следния РЕГЛАМЕНТ относно провеждане на втори, трети 

и четвърти етап на конкурса, както и МЕТОДИКА за оценяване: 
Оценяването на втори, трети и четвърти етап ще се извършва по шестобална 

система/оценки от 2 до 6/. 

 
II ЕТАП - ПРАКТИЧЕСКА ЗАДАЧА 

След проведен първи етап „Проверка на документи и допускане до участие” 
до втори етап на конкурса за длъжността „Съдебен секретар” в Районен съд 
гр.Козлодуй, са допуснати следните кандидати: 

 
Списък на кандидатите допуснати до втори етап 

Входящ номер Трите имена на кандидата 
5340/2025 Цветелина Славеева Чипева 
5390/2025 Вилиана Георгиева Владимирова 
5701/2025 Цветелина Димитрова Данчева 
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Практическата задача е свързана с проверка на правописните и компютърни 

умения на кандидатите, изразяващи се в способностите на кандидатите за работа с 
текстообработваща програма /Microsoft Word/. Този етап включва създаване на 
файл с името на кандидата, записване на файла в папка с името кандидата, писане 
под диктовка и оформяне на документа, разпечатване. На всеки кандидат ще бъде 
предоставена възможност да пише на компютър под диктовка специално подбран 
текст/еднакъв за всички кандидати/, след което ще има възможност да отстрани 
допуснатите грешки и да запише и оформи документа. Продължителността на този 
етап е 20 минути за всеки един кандидат, като времето ще бъде засичано с 
хронометър. 

Ще бъдат поставяни точки, както следва: 
- написан целия текст без правописни грешки, форматиран като  

документ — 10 точки; 
- написан целия текст с до 3 правописни грешки, форматиран — 9 

точки; 
- написан целия текст с до 6 правописни грешки, форматиран — 8 

точки; 
- написан целия текст с до 10 правописни грешки, форматиран — 7 

точки; 
- написана част от текста за определеното време без грешки — повече 

от половината, форматиран 6 точки; 
- написана част от текста за определеното време с до 3 правописни 

грешки, форматиран — 5 точки; 
- написана част от текста, по-малко от половината, без грешки, 

неформатиран — 4 точки; 
- написана част от текста, по-малко от половината, с повече от 3 

правописни грешки, неформатиран - 2 точки 
 
Кандидатите ще бъдат оценявани по шестобална система от 2 до 6. 
На точките съответстват оценки от 2 до 6, както следва: 

— 10 - 9 точки   — 6 
— 8 - 7   точки   — 5 
— 6 – 5   точки  — 4 
— 4 – 3  точки   — 3 
— 2 - 0  точки   — 2 

До трети етап ще бъдат допуснати кандидатите, получили оценка не по - 
ниска от 4,00 на практическата задача. 

 
III ЕТАП -ТЕСТ ЗА ПРОВЕРКА НА ЗНАНИЯТА 

Теста се състой от 20 въпроса, свързани с правопис, граматика и изготвяне на 
писмо. 

Всеки тест ще бъде подпечатан с печата на съда в горния  десен ъгъл. 
Продължителност за решаване на теста — 25 минути.  

Тестовете ще бъдат решавани от всички кандидати едновременно под 
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наблюдението на комисията. 
След приключване всеки кандидат предава тестовете си, като член на 

комисията проверява дали кандидатът е изписал на указаното в теста място трите си 
имена и е положил подпис. Оценяването ще се извърши по шестобалната система 
въз основа на получените точки. 

За всеки верен отговор ще се дава по 1 точка, съответстващи на оценка, както 
следва: 

- 0- 8 т., вкл.        - 2 
- 9 – 11 т., вкл.    - 3 
- 12 - 14 т.            - 4 
- 15 – 17 т.           - 5 
- 18 – 20 т.           - 6 

До четвърти етап ще бъдат допуснати кандидатите, подбили оценка не по - 
ниска от 4.50 на теста. 

 
IV ЕТАП - СЪБЕСЕДВАНЕ С КАНДИДАТИТЕ 

На всички кандидати ще бъдат задавани еднакви въпроси, предварително 
приготвени и одобрени от комисията, които въпроси ще бъдат свързани с 
информацията организацията и работата та районния съд като институция, 
въпроси свързани с длъжностната характеристика и очакванията на кандидатите за 
длъжността, конкретни въпроси за това как биха реагирали в определена ситуация.  

Събеседването ще бъде оценявано по шестобална система за всеки зададен 
въпрос.  

Оценката на всеки кандидат ще бъде оформена като средно аритметично от 
поставените общи оценки по отделно от всеки член на комисията, съгласно лист за 
оценка за всеки кандидат. 

Окончателната оценка на всеки кандидат е средно аритметично число от 
оценките от втори, трети и четвърти етап, съобразно приложения образец. 

 
Вторият етап на конкурса ще се проведе на 30.10.2025 година от 10,00 часа в 

сградата на Районен съд град Козлодуй, за която дата и час да се уведомят всички 
допуснати участници в конкурса. 

Настоящия протокол да се докладва на Административния ръководител на 
Районен съд гр. Козлодуй за одобрение, след което да се публикува на интернет 
страницата на съда. 

Заседанието на комисията приключи в 15,30 ч. 
 

 


